
C O M U N I C A C I O N   D E   A C U E R D O  2010 
 
Encargado de Ejecución: Dirección Técnica 
 
IMPRESIÓN: 19-03 -2010    TEL:2661-3268      TELEFAX:661-2855  
 
ACTA ORDINARIA          ACUERDO:                    FECHA: 
A.J.D.I./15-2010       A.J.D.I.P./086-2010           12/03/2010  

Para efectos de  dar cabal cumplimiento y ejecución al acuerdo adoptado por Junta Directiva del 
Instituto Costarricense de Pesca y Acuacultura, que manifiesta: 
 

Considerando 
 

1.- Que mediante acuerdo AJDIP/085-2010, esta Junta Directiva aprobó el 
Reglamento para la regulación y control del uso eficiente del combustible a precio 
competitivo a nivel internacional, destinado a la flota pesquera nacional comercial no 
deportiva y a la flota pesquera nacional turística, en las aguas jurisdiccionales 
costarricenses o fuera de ellas. 
 
Por tanto, acuerdan: 
 
Artículo 1.- Los formularios a utilizar para  la tr amitación de combustible a precio 
competitivo, conforme a lo dispuesto en el acuerdo AJDIP/085-2010, son los siguientes: 

 
ANEXO 1 

INSTITUTO COSTARRICENSE DE PESCA Y ACUACULTURA 
                                                                         INCOPESCA  

 
SOLICITUD DE COMBUSTIBLE A PRECIO COMPETITIVO 

 
Fecha: _____ de _________________ del _______. 
Señores 
Sección de Control y Administración del Combustible 
Instituto Costarricense de Pesca y Acuicultura 
 
De conformidad con las disposiciones legales sobre la materia solicito el reintegro del siguiente 
combustible: 
Propietario:________________________________ Cédula No: __________________ 
Embarcación: _____________________Matrícula No.:________ Potencia:_______(KW) Cantidad 
de solicitada en: Diesel ____________litros.     Gasolina: ___________litros  
Total de Días u horas de Ausencia:____ Período: del___/___/_____  al ___/___/______ 
Captura Total de: Pescado:__________kg. Camarón:__________kg.  Otros:________ kg. 
Nombre del Solicitante:____________________________ Cédula Nº:_____________ 
 
Firma Registrada:: _____________________________________________________ 
 
 

 
 

Para Uso Exclusivo del Sección de Control y Administración del Combustible 



Período de Pesca del _________________ al _______________ Diesel (   ) Gasolina (   ) 
Días de Ausencia________ Potencia:________ (Kw)  Factor de multiplicación_________ 
Litros Autorizados ____________________ Orden de Compra Nº ________________ 
 
OBSERVACIONES: 
_________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
__________ 
 
Recibido por___________________________________ 
 
 
 

ANEXO 2 
FACTURA DE COMPRA DEL PRODUCTO DESEMBARCADO 

 (Debe consignarse en este espacio la información respectiva del comerciante) 
Nº ___________ 

I.   INFORMACION GENERAL: 
Fecha:___________________________ Lugar Venta: _________________________ 
Comprador o Puesto de Recibo:__________________________________________________ 
Embarcación:___________________________________________ Matrícula: _____________ 
Propietario:___________________________________________ Cédula: _________________ 
Nombre del Capitán:____________________________________ Cédula: ________________ 
Artes de Pesca:__________________ Días de Pesca:______ Lugar de Pesca: ____________ 

 
II.  DETALLE DE CAPTURA: 

Grupo Comercial Kilos Precio Valor en ¢ 
    
    
    
    
    
Gran Total    
 
Firma del pescador: _______________________________________________________ 

 
ANEXO 3 

DECLARACION JURADA DIAS DE PESCA 
(Embarcaciones Artesanales en Pequeña Escala) 

Señores: 
Sección de Control y Administración de Combustible 
Instituto Costarricense de Pesca y Acuicultura 
 
El suscrito_____________________________________ portador de la cédula de identidad Nº 
_______________________ para efecto de tramitar combustible a precio competitivo, bajo la FE 
DE JURAMENTO y conocedor de las implicaciones legales del falso testimonio, procedo a brindar 
el siguiente detalle de mis actividades con la embarcación 
_____________________________________ matrícula____________ al mando del capitán 



____________________________ portador de la cédula de identidad Nº _____________ durante el 
período comprendido de___/____/_____ hasta el ____/____/____ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
Día__________________ Hora de Salida______________ Hora de Llegada______________ 
  
 Firma del Beneficiario: __________________________________________________ 

 
 

ANEXO 4 
BOLETA CONTROL DE GASTO DE COMBUSTIBLE A PRECIO COM PETITIVO 

Embarcación: ______________________________________ Matrícula: __________________ 
Nombre Propietario:__________________________________ Cédula Nº _________________ 
Nombre persona que retira: ____________________________ Cédula Nº ________________ 
Nombre del Distribuidor: _______________________________ Cédula Nº ________________ 
                    Sello Distribuidor 
 
Orden 

Compra 
Fecha 

Emisión 
Orden 

Litros 
Autorizados 
INCOPESC

A 

Litros 
Retirados 
Estación 

Fecha 
Retiro 

Combustibl
e 

Saldo 
Bomba 

Distribuido
r 

Saldo  
Tanque 

Embarcación 

Firma 
Beneficiari

o o 
autorizado 

        
        
        
        
        
        
        



        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
    ______________________________________________________ 

Firma del Beneficiario 
 

ANEXO 5 
CONSTANCIA DE TRASLADO DE INFORMACION CUANDO LA 

EMBARCACION  
DESCARGUE EN UN LUGAR DIFERENTE A SU BASE DE OPERACION 

Fecha: _______________________       Oficina:_____________________________________ 
Nombre Embarcación: ___________________________________Matrícula:______________ 
Base de Operación: ___________________________________________________________ 
Propietario: __________________________________________ Cédula Nº _______________ 
 
Nº Ultima 

Orden 
Compra 

Fecha 
Emisión 
Orden 

Compra 

Ltrs. 
Autorizados 

INCOPESCA 

Saldo(s) 
Registrados 

Ultimo período 
pesca 

contabilizado 
(Salida y 
Arribo) 

Fecha 
Vencimiento 

Contrato 

 
 

     

 
(Se adjunta Tarjeta de Registro de Firmas) 

 
Fecha Vencimiento  

Certificado Navegabilidad 
Fecha Vencimiento  
Licencia de Pesca 

Fecha Vencimiento  
Pago Anual 

 
 

  

(Se adjunta Licencia de Pesca y Comprobante de Ingreso) 
 

OBSERVACIONES: ___________________________________________________________  
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
Nombre  del Funcionario: _______________________________________________________ 
Firma del Funcionario: __________________________________________________________ 
Fecha: _______________________ 
         



       SELLO 
 

ANEXO 6 
LA FACTURA DE COMPRA DE COMBUSTIBLE DEBE CONTNER LA  SIGUIENTE 

INFORMACION 
 

1. Nombre de la Organización o Nombre de la Estación de Servicio (en forma de logo de 
tenerlo) 

2. El Número de Cédula jurídica de la organización o Estación de Servicio 
3. Nº  de factura (consecutivo)  
4. Fecha:  
5. Nombre y Número de  Matrícula de la Embarcación 
6. Nombre y Número de Cédula de identidad del beneficiario 
7. Tipo de combustible 
8. Cantidad de litros expendidos 
9. Precio total de combustible 
10. Si es factura de crédito o de contado 
11. Firma del beneficiario 
12. Sello cancelado en el caso de pago de la factura de contado  

 
ANEXO 7 

FORMULARIO DE REQUISITOS FALTANTES O DE DOCUMENTOS 
INCOMPLETOS 

PARA LA TRAMITACION DE COMBUSTIBLE A PRECIO COMPETI TIVO 
( ORGANIZACIONES PESQUERAS )  

 
Embarcación Matrícula   Embarcación Matrícula  

     
     
     
     
     
     
     
     
Marque con una equis (X): 
(         )  1.  Solicitud de combustible completa 
(         )  2.  Orden Anterior 
(         )  3.  Zarpe en original 
(         )  4.  Fotocopia de la bitácora donde reporta la zona de pesca 
(      )  5.  Declaración Jurada del viaje de pesca, Zarpe o Formulario de Informe de Viaje (Pesca 
turística)  
(         )  6.  Factura de compra de combustible (original y copia) 
(         )  7.  Factura de venta del producto (dos copias y original) 
(         )  8.  Constancia de Captura de Producto, o datos de captura (Pesca turística) 
(         )  9.  Fotocopia de la Boleta de Control de Saldos (sellada y firmada) 
(         ) 10.  Inscripción y al día en el Régimen Contributivo de la CCSS 
(         ) 11.  Vigencia del Contrato y aporte de los documentos respectivos 
(         ) 12.  Vigencia del permiso de pesca 
(         ) 13.  Otros 



 
OBSERVACIONES: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
Se le informa que tiene un plazo de 10 días hábiles de acuerdo a la Ley Nº 8220, para que presente 
de nuevo el trámite correspondiente a derecho. 
 
Recibido: ___________________________________________  Fecha: __________________ 
 

____________________________________________________________ 
Sello y Firma funcionario 

 
ANEXO 8 

FORMULARIO DE REQUISITOS FALTANTES ODE DOCUMENTOS 
INCOMPLETOS 

PARA LA TRAMITACION DE COMBUSTIBLE A PRECIO COMPETI TIVO 
( PESCADOR INDIVIDUAL )  

 Embarcación: ____________________________ Matrícula _________ Expediente: ________ 
Marque con una equis (X): 
(      )   1.  Solicitud de combustible completa 
(      )   2.  Orden Anterior 
(      )   3.  Zarpe en original 
(      )   4.  Fotocopia de la bitácora donde reporta la zona de pesca 
(      )   5.  Declaración Jurada del viaje de pesca 
(      )   6.  Factura de compra de combustible (original y copia) 
(      )   7.  Factura de venta del producto (dos copias y original) 
(      )   8.  Constancia de Captura de Producto 
(      )   9.  Fotocopia de la Boleta de Control de Saldos (sellada y firmada) 
(      )  10.  Inscripción y al día en el Régimen Contributivo de la CCSS 
(      )  11.  Vigencia del Contrato y aporte de los documentos respectivos 
(      )  12.  Vigencia del permiso de pesca 
(      )  13.  Otros 
 
OBSERVACIONES:_______________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________ 
 
Se le informa que tiene un plazo de 10 días hábiles de acuerdo a la Ley Nº 8220, para que presente 
de nuevo el trámite correspondiente a derecho. 
 
Recibido Usuario:________________________________________ Fecha: _______________ 

____________________________________________________________ 
Sello y Firma funcionario 

 
ANEXO 9 

FORMULARIO DE INFORME DE VIAJE PARA LA FLOTA PESQUE RA TURÍSTICA 
INFORMACION GENERAL 

Nombre Embarcación: No. Matricula: 



Fecha de Salida: Fecha de Entrada: 
Hora de Salida: Hora de Entrada: 
Zona de Pesca: Nombre del Capitán: 

 
DATOS DE CAPTURA 

Especies Capturadas Número de Especies Peso Aproximado en Kg 
Dorado   

Vela   

Espada   

Marlin Blanco o Azul   

Marlin Rosado o Rayado   

Wahoo   

Gallo   

Atún Aleta Amarilla   

Atún “Bigeye”   

Otro   

Totales   
 
Observaciones:____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
__________ 
 

DATOS DE REGISTRO 
Nombre del Cliente Número de Carné de Pesca Deportiva 

  

  

  

  

  
 

FIRMA DEL CAPITÁN_________________________________________ 
 
 

ANEXO 10 
FORMULARIO TRÁMITE DENEGADO PARA LA TRAMITACIÓN DE 

COMBUSTIBLE A PRECIO COMPETITIVO 
TRÁMITE INDIVIDUAL   

 Embarcación: ___________________________ Matrícula__________ Expediente: _________ 
Marque con una (X) equis 
(      )   1.  Solicitud de combustible completa 
(      )   2.  Orden Anterior 
(      )   3.  Zarpe en original 
(      )   4.  Fotocopia de la bitácora donde reporta la zona de pesca 
(      )   5.  Declaración Jurada del viaje de pesca 
(      )   6.  Factura de compra de combustible (original y copia) 



(      )   7.  Factura de venta del producto (dos copias y original) 
(      )   8.  Constancia de Captura de Producto 
(      )   9.  Fotocopia de la Boleta de Control de Saldos (sellada y firmada) 
(      )  10.  Inscripción y al día en el Régimen Contributivo de la CCSS 
(      )  11.  Vigencia del Contrato y aporte de los documentos respectivos 
(      )  12.  Vigencia del permiso de pesca 
(      )  13.  Otros 
OBSERVACIONES: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
Por tanto se  le informa que su solicitud no procede. 
Recibido Usuario: _______________________________________  Fecha: _______________ 
 

____________________________________________________________ 
Sello y Firma funcionario 

 
ANEXO 11 

FORMULARIO TRÁMITE DENEGADO PARA LA TRAMITACIÓN DE 
COMBUSTIBLE A PRECIO COMPETITIVO 

TRÁMITE ORGANIZACIONES   

 
 Marque con una (X) equis 
(      )   1.  Solicitud de combustible completa 
(      )   2.  Orden Anterior 
(      )   3.  Zarpe en original 
(      )   4.  Fotocopia de la bitácora donde reporta la zona de pesca 
(      )   5.  Declaración Jurada del viaje de pesca 
(      )   6.  Factura de compra de combustible (original y copia) 
(      )   7.  Factura de venta del producto (dos copias y original) 
(      )   8.  Constancia de Captura de Producto 
(      )   9.  Fotocopia de la Boleta de Control de Saldos (sellada y firmada) 
(      )  10.  Inscripción y al día en el Régimen Contributivo de la CCSS 
(      )  11.  Vigencia del Contrato y aporte de los documentos respectivos 
(      )  12.  Vigencia del permiso de pesca 
(      )  13.  Otros 

Embarcación matrícula  Embarcación Matrícula  
     
     
     
     
     
     
     
     
     



OBSERVACIONES: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
Por tanto se  le informa que su solicitud no procede. 
Recibido Usuario:_________________________________________ Fecha: ______________ 

 
____________________________________________________________ 

Sello y Firma funcionario 
 

ANEXO 12 
TARJETA DE REGISTRO DE FIRMAS 

(PERSONAS FÍSICAS) 
Fecha: _____ /_____ / 20____.            Lugar: ________________________________      

Nombre Embarcación: __________________________     No. Matrícula: __________ 
Base de Operación: _______________________________________________ 

Nombre Propietario: ____________________________    No. Cédula: ____________ 
____________________________________________ 

FIRMA BENEFICIARIO 
 

De conformidad con el Reglamento de Combustible vigente, me permito manifestar que los abajo 
firmantes, son las personas autorizadas para tramitar a mi nombre Ordenes de Compra de 
Combustible a precio competitivo ante el INCOPESCA. 

 
PERSONA FISICA: 

Nombre Autorizado: ____________________________    No. Cédula: ____________ 
____________________________________________ 

FIRMA AUTORIZADO 
PERSONA JURIDICA: 

Organización Pesquera: ________________________   No. Céd. Jur.: ____________ 
Representante Legal: __________________________  No. Cédula: ______________ 

____________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

 
Nombre Autorizado:____________________________ No. Cédula: ______________ 

____________________________________________ 
FIRMA AUTORIZADO 

 

Nombre Funcionario ante el que firman: __________________________________ 

 

Firma del Funcionario: ___________________   Fecha Recibido: ___ / ___ / 20___  

 

(FAVOR APORTAR FOTOCOPIAS DE LAS CEDULAS FISICAS Y JURIDICAS POR 
AMBOS LADOS) 

 
Anexo No. 13 

TARJETA DE REGISTRO DE FIRMAS 
(PERSONAS JURÍDICAS) 



 
Fecha: _____ /_____ / 20____.            Lugar: ________________________________      

Nombre Embarcación: __________________________     No. Matrícula: __________ 
Base de Operación: _____________________________________________________ 
Empresa: _______________________________   No. Céd. Jur.: _________________ 
Representante Legal: __________________________  No. Cédula: ______________ 

__________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

 
De conformidad con el Reglamento de Combustible vigente, me permito manifestar que los abajo 
firmantes, son las personas autorizadas para tramitar a nombre de la empresa, Ordenes de Compra 
de Combustible a precio competitivo ante el INCOPESCA. 
 

PERSONA FISICA: 
Nombre Autorizado: ____________________________    No. Cédula: ____________ 

____________________________________________ 
FIRMA AUTORIZADO 

PERSONA JURIDICA: 
Organización Pesquera: ________________________   No. Céd. Jur.: ____________ 
Representante Legal: __________________________  No. Cédula: ______________ 

____________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

 
Nombre Autorizado:____________________________ No. Cédula: ______________ 

____________________________________________ 
FIRMA AUTORIZADO 

 
Nombre Funcionario ante el que firman: __________________________________ 

 

Firma del Funcionario: ___________________   Fecha Recibido: ___ / ___ / 20___  

 

(FAVOR APORTAR FOTOCOPIAS DE LAS CEDULAS FISICAS Y JURIDICAS POR AMBOS 
LADOS)  

 
Anexo No. 14 

TARJETA DE REGISTRO DE FIRMAS 
(ORGANIZACIONES PESQUERAS) 

 
Fecha: _____ /_____ / 20____.            Lugar: ________________________________      

Nombre Embarcación: __________________________     No. Matrícula: __________ 
Base de Operación: _____________________________________________________ 
Nombre del Propietario: _______________________________  No. Céd:__________ 
Representante Legal: __________________________  No. Céd: ________________ 

__________________________________ 
FIRMA BENEFICIARIO 

PERSONA JURIDICA: 



Organización Pesquera: ________________________   No. Céd. Jur.: ____________ 
Representante Legal: __________________________  No. Cédula: ______________ 

____________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

 
De conformidad con el Reglamento de Combustible vigente, me permito manifestar que los abajo 
firmantes, son las personas autorizadas para tramitar a nombre de la Organización Pesquera, 
Ordenes de Compra de Combustible a precio competitivo ante el INCOPESCA. 

Organización Pesquera: ________________________   No. Céd. Jur.: ____________ 
Representante Legal: __________________________  No. Cédula: ______________ 

 
Nombre Autorizado:____________________________ No. Cédula: ______________ 

____________________________________________ 
FIRMA AUTORIZADO 

 
Nombre Funcionario ante el que firman: __________________________________ 

 

Firma del Funcionario: ___________________   Fecha Recibido: ___ / ___ / 20___  

 

(FAVOR APORTAR FOTOCOPIAS DE LAS CEDULAS FISICAS Y JURIDICAS POR AMBOS 
LADOS)  

 

 

Anexo 15 

FORMULARIO DE ENTREGA DE SOLICITUDES A INCOPESCA PA RA SU 
TRAMITACIÓN EN MODO GRUPAL 

Organización que tramita las solicitudes:_________________________________     

Persona autorizada:_________________________________________________ 

Firma de la persona autorizada: _______________________________________ 

 

Número EXP. Folios 

inicial 

 Matrícula  Nombre de la 
embarcación 

Permisionario 

 

Folios  

final 

Litros 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        



 

Fecha de recibo: ___________________ Hora: _____________________ 

Funcionario que recibe: _______________________________________ 

Firma del Funcionario:_____________________________ 

Fecha de entrega Solicitudes:______________________ 

Total de expedientes entregados:__________________ Fecha: _______________ 

 

 

 

Cordialmente,  

 
Yahaira Chambers Vargas 

Encargada Secretaría 

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        



Junta Directiva 

 

 

 

 

Cc:      Presidencia Ejecutiva 

 Asesoría Legal 

 Auditoría  Interna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


